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Документация
о закупке способом запрос цен (ценовых котировок)
поставка канцтоваров
для нужд Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области»


Настоящая документация регламентирует закупку способом запрос цен (ценовых котировок) для нужд Некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области» (далее – Фонд капитального ремонта).
Под запросом цен (котировок цен) понимается способ осуществления закупки без проведения торгов и в сокращенные сроки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах сообщается неограниченному кругу лиц и победителем признается участник закупок, предложивший наиболее низкую цену.
Правовой основой проведения закупки являются Положение о закупках товаров, выполнения работ, оказания услуг для нужд некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области», утвержденное  16.05.2014 г. (Далее – Положение о закупках), Закон Костромской области № 449-5-ЗКО «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Костромской области».
Используемые в конкурсной документации термины соответствуют терминам, применяемым в Положении о закупке.

1.Организатор закупки
Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Местонахождение, почтовый адрес: 156002, г. Кострома, ул. Симановского, 105.
Адрес электронной почты:  kapremont44@yandex.ru

2. Предмет закупки способом запрос цен (ценовых котировок):
Поставка канцелярских товаров для нужд Фонда капитального ремонта.

3. Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара
Функциональные, количественные и качественные характеристики поставляемого товара, сроки и объем предоставления гарантий качества, требования к месту поставки, сроки поставки, условия доставки указаны в Приложении № 1 «Техническое задание» к настоящей Документации.

4. Начальная (максимальная) цена договора и порядок оплаты товара  
Начальная (максимальная) цена поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) и порядок оплаты поставляемого товара (выполняемых работ, услуг) указана в извещении о проведении закупки, а также в приложении № 1 «Техническое задание» к настоящей Документации.

5. Порядок подачи заявки на участие в закупке
Для участия в закупке участник закупки (далее - участник) подает Организатору закупки заявку по Форме, указанной в приложении № 2, 2.1 к Документации о закупке. Заявка представляет собой установленные документацией о закупке формы, документы и иные сведения, представленные участником по его желанию.
Заявка на участие в закупке подается участником в письменной форме или в форме электронного документа, в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).
Заявка на участие в закупке должна быть:
- оформлена в письменной форме;
-скреплена печатью участника закупки (для юридических лиц);
-подписана участником закупки или лицом, уполномоченным таким участником закупки.
Язык составления заявки – русский.
Любой участник закупок вправе подать только одну заявку (ценовое предложение), внесение изменений в которое не допускается. Заявка подается участником закупок в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).
Поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), заявка регистрируется. По требованию участника закупок, подавшего заявку, ему выдается расписка в получении заявки с указанием даты и времени ее получения.
Заявки, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), не рассматриваются и возвращаются участникам закупок, подавшим такие заявки.

6. Порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке
Комиссия в течение не более трех рабочих дней, следующих за днем окончания срока подачи заявок, рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), и оценивает котировочные заявки.
Победителем запроса цен (котировок цен) признается участник закупок, подавший заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупок победителем запроса цен (котировок цен) признается участник закупок, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников закупок.
Результаты рассмотрения и оценки заявок оформляются протоколом. Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке подписывается всеми присутствующими на заседании членами комиссии. Информация о результатах рассмотрения и оценки котировочных заявок размещается на официальном сайте. После одобрения договора органами управления Фонда с победителем в проведении запроса цен (котировок цен) заключается договор, который составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цены, предложенной победителем запроса цен (котировок цен), в заявке.
Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).
Комиссия вправе не обращать внимание на мелкие недочеты, несоответствия и погрешности, которые не оказывают существенного влияния на условия, предлагаемые участником запроса цен и на возможности участника запроса цен, связанные с выполнением обязательств по договору.
В случае если до окончания срока подачи заявок подана только одна заявка, и эта заявка соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса цен (котировок цен), Фондом заключается договор с таким участником закупок после одобрения договора органами управления Фонда.
В случае если по окончании срока подачи заявок не подано ни одной заявки, комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
В случае если по результатам рассмотрения заявок комиссией было принято решение об отклонении заявок всех участников закупок, представивших котировочные заявки, комиссия вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

7. Место подачи заявок, дата и время окончания срока подачи заявок, место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки
Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Адрес: 156013, г. Кострома, ул. Симановского, 105,
Срок начала подачи заявок: с «01» августа 2014 г. с 9-00 ч до 17-30 ч
Срок окончания подачи по 18-00 ч «05» августа 2014 г.
Место и дата рассмотрения заявок  участников закупки и подведения итогов закупки:
Некоммерческая организация «Фонд капитального ремонта многоквартирных домов Костромской области
Адрес: 156013, г. Кострома, ул. Симановского, 105
Дата рассмотрения заявок участников: 09-30 ч «06» августа 2014 г.

8. Требования к участникам закупки

Участником закупок может быть любое юридическое лицо либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
Для участия в процедурах закупок участник закупок должен соответствовать следующим требованиям:
- соответствовать требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора;
- обладать необходимыми лицензиями или свидетельствами на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг, подлежащих лицензированию в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, являющихся предметом договора. Данное требование распространяется, в том числе, и на субподрядные организации, привлекаемые участником размещения заказа для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора;
- не находиться в процессе ликвидации или банкротства;
- деятельность участника закупок не должна быть приостановлена;
- отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.
Дополнительные требования к участникам закупки с учетом специфики закупаемых товаров, работ, услуг указываются в Техническом задании (приложение № 1 к Документации).

9. Заключение договора по итогам рассмотрения заявок на участие в закупке
Договор составляется путем включения в него условий исполнения договора, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цены, предложенной участником закупок, признанным победителем закупки, либо цены, предложенной участником закупок, подавшим единственную заявку.
В случае если по результатам рассмотрения заявок на участие в закупке только один участник закупок, подавший заявку, признан участником запроса цен (котировок цен), и его заявка отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса цен (котировок цен), Фонд заключает договор с таким участником после одобрения договора органами управления Фонда.
В случае, если победитель в проведении запроса цен (котировки цен) в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, не	представил заказчику подписанный договор, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора.
В случае, если победитель в проведении запроса цен(котировок цен) признан уклонившимся от заключения договора, Фонд вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса цен(котировок цен) заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо заключить договор с участником размещения заказа, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса цен (котировок цен), цену договора, а при отсутствии такого участника размещения заказа - с участником размещения заказа, предложение о цене договора которого содержит лучшее условие по цене договора, следующее после предложенного победителем в проведении закупки  условия, если цена	договора не превышает максимальную цену договора, указанную в	извещении о	 проведении запроса котировок. При этом заключение договора для указанных участников размещения заказа является обязательным. В случае уклонения указанных участников размещения заказа от заключения договора Фонд вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких участников размещения заказа заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора, либо осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса котировок, без проведения торгов у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
При этом договор должен быть заключен с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса цен (котировок цен), и цена заключенного договора не должна превышать максимальную цену договора, указанную в извещении о проведении запроса цен (котировок цен).


Приложение № 1
к Документации о закупке
способом запрос цен (ценовых котировок)


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

Функциональные, количественные и качественные характеристики  товара, работ, услуг:

	Наименование товара
	Технические характеристики, описание
	количество
	Начальная (максимальная) цена, руб.

	закладки бумажные
	С клеевым краем
	14
	10754,85

	блок бумаги для записи на клеевой основе 
	блок-кубик с клеевой основой содержит 400 листов размера 76×76 мм, может быть использован самостоятельно или в диспенсерах.
	16
	

	скобы для степлера №10
	Никелированные скобы к степлеру стандартного типоразмера № 10. Предназначены для скрепления документов с использованием степлера со сшивающей способностью до 15 листов. Количество в упаковке 1000 штук
	15
	

	скобы для степлера №26/6
	Никелированные скобы к степлеру стандартного типоразмера № 26/6. Предназначены для скрепления документов с использованием степлера со сшивающей способностью до 25 листов. Изделия изготовлены из мягкой нержавеющей стали. В картонной коробке содержится блок из 1000 скоб
	9
	

	скобы для степлера №24/6
	Никелированные скобы к степлеру стандартного типоразмера № 24/6. Предназначены для скрепления документов с использованием степлера со сшивающей способностью до 25 листов. Изделия изготовлены из мягкой нержавеющей стали. В картонной коробке содержится блок из 1000 скоб.
	1
	

	Клей-карандаш
	Клей-карандаш, предназначенный для склеивания текстиля, картона и бумаги, не токсичен, не содержит растворителей. Клей-карандаш оснащен колпачком, предотвращающим высыхание. Вес не менее 8 г.
	10
	

	Ножницы канцелярские
	Канцелярские ножницы (офисные), изготовленные из стали. Пластиковые ручки анатомической формы для естественного положения инструмента в руке. Прорезиненные манжеты предотвращают скольжение пальцев. Длина ножниц — не менее 21,5 см. 
	2
	

	механический карандаш
	Карандаш механический, с ластиком, в пластиковым корпусом, сменные стержни
	2
	

	набор стержней для механического карандаша
	Суперпрочные стержни для механических карандашей. 
Пластиковая упаковка (12шт.) 
Твердость - НВ. 
Толщина - 0,7мм
	3
	

	Степлер №10
	Металлический степлер для скоб N10. Степлер прошивает до 10 листов плоским способом с глубиной закладки 50 мм.
	9
	

	Антистеплер для скоб
	Антистеплер, предназначенный для аккуратного удаления закрытых скоб. Эргономичный корпус изготовлен из металла. Пластиковые ручки с фиксатором обеспечивают прочный захват. Антистеплер позволяет снять скобы размером 10.
	4
	

	Папка-короб на резинках
	 Папка для бумаг формата А4, пластиковая, ширина корешка не менее 30 мм, вместимость до 400 листов, прочные резинки на уголках папки
	2
	

	Текстовыделители упаковка 4 шт.
	Набор текстовыделителей, предназначенных для маркировки текста на бумаге любой плотности. Эргономичный корпус изготовлен из пластика. Скошенный стержень позволяет проводить линии толщиной от 2 до 5 мм. Флуоресцентные чернила на водной основе обладают высокой светостойкостью и не размазывают текст, напечатанный на струйных принтерах. В наборе 4 цвета
	5 
	

	маркер тонкий 1,5-3 мм 
	Перманентный маркер, подходящий для письма на любых поверхностях. Эластичный наконечник круглой формы обеспечивает толщину линии от 1,5 до 3 мм. Чернила на спиртовой основе устойчивы к воздействию света и влаги. 
	2
	

	нож канцелярский
	Длина корпуса - 13 см. Корпус из цветного пластика. Система блокировки лезвия.
Сменное лезвие.
	2
	

	запасное лезвие ножа
	Предназначены для замены канцелярского ножа.
10 штук в упаковке.
	1
	

	дырокол 40 листов
	полностью металлический дырокол,
максимальная толщина пробиваемой бумаги - 40 листов
пробивает два отверстия диаметром 5,5 мм
расстояние между отверстиями 80 мм
линейка деления на форматы: А4, А6, А8 и 888
удобный контейнер для конфетти
наличие системы блокировки в закрытом виде, что 
позволяет экономить рабочее пространство
	2
	

	дырокол 
	Дырокол пробивает два круглых отверстия диаметром 5,5 мм в папке из 8 листов средней плотности. Расстояние между отверстиями — 80 мм. Изделие снабжено регулируемой линейкой для форматов А4, А5, А6. Предусмотрен съемный контейнер для сбора бумажных отходов.
	3
	

	папка уголок
	Папка-уголок формата А4 изготовлена из прозрачного полипропилена синего цвета. Позволяет удобно хранить и переносить документы, предотвращает их смятие и загрязнение. Есть выемка для легкого извлечения листов.
	15
	

	скрепки канцелярские
	Скрепки с никелированным покрытием, длина 22 мм
Упакованы в картонную коробочку. В упаковке 100 штук
	19
	

	скотч прозрачный 48х60 м
	Упаковочная клейкая лента на основе полипропилена.
Толщина пленки - 38 мкм. 
Размер: 48 мм х 30 м.
Цвет: прозрачный.
	3
	

	ластик-клячка
	Ластик-клячка имеет тестообразную консистенцию. Изделие предназначено для удаления следов, оставленных чернографитным карандашом, пастелью или углем на поверхности. При этом ластик, не повреждает бумагу и не размазывает рисунок. Изделие мнется в руках, изменяет форму, позволяет удалять даже очень тонкие линии.
	7
	

	Корректирующая лента
	Корректирующая лента предназначена для исправления текста сухим способом на любом типе бумаги. Общая длина корректирующей ленты не менее 10 м, ширина 4,2 мм. 
	1
	

	зажим для бумаг 19 мм
	зажим для бумаг в корпусе из металла может скреплять до 80 листов, не деформируя при этом бумагу. Размер изделия черного цвета составляет 19 мм. В одной картонной коробке поставляется 12 зажимов.
	9
	

	Папка-скоросшиватель с пруж мех.
	Папка-скоросшиватель формата А4  с пружинным механизмом. Изготовлена из пластика. Ширина корешка — не менее 17 мм.
	29
	

	линейка 30 см 
	Линейка длиной 30 см изготовлена из стали, применяется для измерительных и чертежно-графических работ. 
	4
	

	Всего
	
	
	


 



Требования к месту и срокам выполнения работ:
Место поставки товаров: г. Кострома, ул. Симановского, д. 105, 5 этаж
Сроки выполнения работ: не позднее 7 календарных  дней с момента перечисления аванса.


Приложение № 2
к Документации о закупке
способом запрос цен (ценовых котировок)
ФОРМА ЗАЯВКИ




ЗАЯВКА
на участие закупке способом запрос цен (ценовых котировок)

Извещение о проведении закупки № 072
Предмет закупки: поставка канцелярских товаров
Изучив, условия и требования извещения о проведении закупки способом запрос цен (ценовых котировок), документацию о закупке, мы,
_____________________________________________________________________________ (наименование участника)
в лице ___________________________________ , действующего на основании ____________,
                                  (должность, ФИО)
[bookmark: _Hlt440565644]предлагаем заключить Договор  на условиях и в соответствии с документацией о закупке и Техническим заданием.
Сведения об участнике закупке, подавшем заявку:
	Полное наименование
	

	ИНН/ КПП
	

	ОГРН
	

	Юридический адрес
	

	Паспортные данные индивидуального предпринимателя
	

	Банковские реквизиты
	


	Контактный телефон, факс, электронная почта
	

	Контактное лицо
	



Настоящим подтверждаем, что _________________________________________________
                                                                                     (наименование организации или Ф.И.О. Участника)
соответствует требованиям, предъявляемым документацией о закупке к участникам, не находится в процессе ликвидации и не признано по решению арбитражного суда несостоятельным (банкротом), не является организацией, деятельность которой приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; отсутствует в реестре недобросовестных поставщиков сведений об участнике закупки.

К настоящей заявке прилагаются документы:
1. Предложение участника закупки (по форме, согласно приложения 2.1 к документации о закупке)
1. Другие документы по желанию участника (изображение поставляемого товара, сертификаты и т.д.)

_______________________               _______________________      /___________________/
(должность)                                                     (подпись)                                                  (ФИО)
[bookmark: _Toc323281019][bookmark: _Toc322941418][bookmark: _Toc322614915][bookmark: _Toc321732490][bookmark: _Toc321728028][bookmark: _Toc321476922][bookmark: _Toc321320407][bookmark: _Toc321320310][bookmark: _Toc321231712]				М.П.


Приложение № 2.1
к Документации о закупке
способом запрос цен (ценовых котировок)


Предложение участника закупки

Функциональные, количественные и качественные характеристики товаров, работ, услуг:

	Наименование товара
	Технические характеристики, марка
	Цена за ед., руб.
	Количество
	Сумма, руб.

	[bookmark: _GoBack]
	
	
	
	



Требования к месту и срокам выполнения работ:
Место поставки товаров: г. Кострома, ул. Симановского, д. 105, 5 этаж
Сроки выполнения работ: ____ календарных  дней с момента перечисления аванса.



_______________________               _______________________      /___________________/
(должность)                                                     (подпись)                                                  (ФИО)
				М.П.








