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Положение
 О порядке изменения способа формирования фонда капитального ремонта и замены владельца специального счета
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Законом Костромской области от 25.11.2013г. № 449-5-ЗКО «Об организации проведения капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах, расположенных на территории Костромской области», а также в соответствии с Положениями об Юридическом отделе, Жилищном отделе, Отделе бухгалтерского учета.
1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок изменения способа формирования фонда капитального ремонта и замены владельца специального счета.

2. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ СПОСОБА ФОРМИРОВАНИЯ ФОНДА КАПИТАЛЬНОГО РЕМОНТА

2.1. Общие положения

2.1.1 В соответствии с ч. 1, 2 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации, способ формирования фонда капитального ремонта может быть изменен в любое время на основании решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

2.1.2 В случае, если на проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме предоставлены и не возвращены кредит, заем или имеется подлежащая погашению за счет фонда капитального ремонта задолженность по оплате оказанных услуг и (или) выполненных работ по капитальному ремонту общего имущества в многоквартирном доме, принятие собственниками помещений в многоквартирном доме решения об изменении способа формирования фонда капитального ремонта в отношении этого многоквартирного дома допускается при условии полного погашения такой задолженности.

2.1.3 Согласно Жилищного кодекса Российской Федерации возможно два варианта изменения способа формирования фонда капитального ремонта:

- изменение способа формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора – прекращение формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда на специальном счете;

- изменение способа формировании фонда капитального ремонта на специальном счете – прекращение формирования фонда капитального ремонта на специальном счете и формировании фонда на счете регионального оператора.

2.1.4 Любое решение общего собрания собственников помещений должно быть оформлено в соответствии со статьями 44-48 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2.1.5 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об изменении способа формирования фонда капитального ремонта в течение пяти рабочих дней после принятия такого решения направляется владельцу специального счета, на который перечисляются взносы на капитальный ремонт общего имущества в таком многоквартирном доме, или региональному оператору, на счет которого перечисляются эти взносы.

2.1.6 В случае, если формирование фонда капитального ремонта осуществляется на счете регионального оператора, для изменения способа формирования фонда капитального ремонта собственники помещений в многоквартирном доме должны принять решение в соответствии с ч. 4 ст. 170 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2.1.7 Решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда капитального ремонта на специальном счете вступает в силу через один год после направления региональному оператору решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в соответствии с ч. 4 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации, но не ранее наступления условия, указанного в ч. 2 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации. В течение пяти дней после вступления в силу указанного решения региональный оператор перечисляет средства фонда капитального ремонта на специальный счет.

2.1.8 Решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на специальном счете и формировании фонда капитального ремонта на счете регионального оператора вступает в силу через один месяц после направления владельцу специального счета решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме в соответствии с ч. 4 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации, но не ранее наступления условия, указанного в ч. 2 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации. В течение пяти дней после вступления в силу указанного решения владелец специального счета перечисляет средства фонда капитального ремонта на счет регионального оператора.
2.1.9 В соответствии с ч. 7 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации при изменении способа формирования фонда капитального ремонта, региональный оператор в случае формирования фонда капитального ремонта на счете, счетах регионального оператора или владелец специального счета в случае формирования фонда капитального ремонта на специальном счете обязан передать владельцу специального счета и (или) региональному оператору соответственно все имеющиеся у него документы и информацию, связанную с формированием фонда капитального ремонта.

2.2. Изменение способа формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора – прекращение формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда на специальном счете
2.2.1 В случае, если формирование фонда капитального ремонта осуществляется на счете регионального оператора, для изменения способа формирования фонда капитального ремонта собственники помещений в многоквартирном доме должны принять решение в соответствии с ч. 4 ст. 170, ч. 3.1. ст. 175 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2.2.2 Решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о формировании фонда на специальном счете обязательно должны быть определены:

1) размер ежемесячного взноса на капитальный ремонт, который не должен быть менее чем минимальный размер взноса на капитальный ремонт, установленный нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации;

2) владелец специального счета;

3) кредитная организация, в которой будет открыт специальный счет.
4) лицо, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, в том числе с использованием ГИС ЖКХ, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет (выбор осуществляется по согласованию с этим лицом);

5) порядок представления платежных документов и о размере расходов, связанных с их представлением;

6) условия оплаты услуг по представлению платежных документов.

Если владельцем специального счета определен региональный оператор, выбранная собственниками помещений в многоквартирном доме кредитная организация должна осуществлять деятельность по открытию и ведению специальных счетов на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.
 В случае, если собственники помещений в многоквартирном доме не выбрали кредитную организацию, в которой будет открыт специальный счет, или эта кредитная организация не соответствует требованиям, указанным в п. 5 ч. 4 ст. 170 и в ч. 2 ст. 176 Жилищного кодекса Российской Федерации, вопрос о выборе кредитной организации, в которой будет открыт специальный счет, считается переданным на усмотрение регионального оператора.

2.2.3 Лицо, инициировавшее проведение соответствующего общего собрания, обязано направить в адрес регионального оператора копию протокола общего собрания, которым оформлено такое решение, в течении срока, указанного в п. 2.1.5 настоящего Положения.

2.2.4 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об изменении способа формирования фонда капитального ремонта направляется в Юридический отдел, который проверяет его в течении одного рабочего дня на соответствие статей 44-48, ч. 4 ст. 170, ч. 3.1. ст. 175, ч. 2, 4 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.2.5 В случае признания предоставленного решения общего собрания собственников соответствующим требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации, Юридический отдел сканирует протокол общего собрания собственников и заносит сведения о данном многоквартирном доме в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР), в раздел «Региональный оператор» – «Реестр домов».

2.2.6 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об изменении способа формирования фонда капитального ремонта хранится в Юридическом отделе.
2.2.7 В случае выявления нарушений в правильности оформленного протоколом решения собственников помещений, Юридический отдел в течении двух рабочих дней письменно уведомляет об этом собственников помещений данного многоквартирного дома для устранения выявленных нарушений. При этом решение собственников помещений считается не поданным региональному оператору и возвращается собственникам помещений данного дома.

2.2.8 Юридический отдел ежемесячно (в последний день соответствующего месяца) посредством служебной записки уведомляет Жилищный отдел о поступивших в текущем месяце решениях собственников об изменении способа формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора – прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда на специальном счете.
2.2.9 При соблюдении условия, указанного в ч. 2 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации, решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда капитального ремонта на специальном счете вступает в силу через один год после направления региональному оператору решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

Жилищный отдел ведет учет данных решений и не позднее 14 календарных дней до вступления соответствующего решения в силу, уведомляет посредством служебной записки Отдел бухгалтерского учета о необходимости открытия специальных счетов на имя регионального оператора, в случае избрания его в качестве владельца специального счета, а также уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, о снятии начислений и закрытии лицевых счетов в отношении многоквартирных домов, собственники которых выбрали владельцем специального счета управляющую организацию или ТСЖ (ЖК).
Жилищный отдел предоставляет в Отдел бухгалтерского учета информацию о имеющихся помещениях в конкретном многоквартирном доме, находящихся в муниципальном или ведомственном жилищном фонде.

2.2.10 В случае, если решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда капитального ремонта на специальном счете вступает в силу до 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, в течение двух рабочих дней, о внесении изменений в сведения для неначисления взносов в фонд капитального ремонта в отношении многоквартирных домов, собственники которых выбрали владельцем специального счета управляющую организацию или ТСЖ (ЖК), но не позднее 25-го числа текущего месяца.
2.2.11 В случае, если решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда капитального ремонта на специальном счете вступает в силу после 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта и предоставляет в его адрес информацию о внесении изменений в сведения для неначисления взносов в фонд капитального ремонта в отношении многоквартирных домов, собственники которых выбрали владельцем специального счета управляющую организацию или ТСЖ (ЖК), начиная с месяца, следующего за расчетным.
2.2.12 Отдел бухгалтерского учета в течение пяти рабочих дней со дня получения уведомления Жилищного отдела, направляет необходимые для открытия специального счета регионального оператора документы в выбранную общим собранием собственников помещений кредитную организацию (банк). 

В случае, если к решению о прекращении формирования фонда капитального ремонта на счете регионального оператора и формировании фонда капитального ремонта на специальном счете, владельцем которого определены управляющая организация или ТСЖ (ЖК), не приложены соответствующие документы, подтверждающие открытие специального счета на имя лиц, указанных в ч. 2 ст. 175 Жилищного кодекса Российской Федерации (справки банка), Отдел бухгалтерского учета запрашивает у соответствующего владельца специального счета данные документы посредством письменного обращения.

2.2.13 Отдел бухгалтерского учета обязан в течение пяти дней после вступления в силу указанного решения перечислить средства фонда капитального ремонта на соответствующий специальный счет, а также предоставить владельцу специального счета все имеющиеся у регионального оператора документы и информацию, связанную с формированием фонда капитального ремонта, согласно ч. 7 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации.
2.2.14 После получения уведомления (справки) об открытии специального счета регионального оператора Отдел бухгалтерского учета в течение рабочего дня передает данную информацию в Жилищный отдел, а также заносит сведения об открытом специальном счете в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР).

2.2.15 Жилищный отдел в течение пяти рабочих дней со дня получения региональным оператором уведомления об открытии специального счета представляет в орган государственного жилищного надзора, уведомление об открытии специального счета, документ, подтверждающий открытие специального счета (справка банка) с приложением копии протокола общего собрания собственников помещений в этом многоквартирном доме.

2.2.16 Жилищный отдел передает Системному администратору информацию об открытом специальном счете регионального оператора в отношении многоквартирного дома для размещения ее на официальном сайте регионального оператора www.kapremont44.ru. 
2.3. Изменение способа формировании фонда капитального ремонта на специальном счете – прекращение формирования фонда капитального ремонта на специальном счете и формировании фонда на счете регионального оператора

2.3.1 Способ формирования фонда капитального ремонта может быть изменен в любое время на основании решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

2.3.2 Решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме должно быть обязательно определено: 

- перечисление взносов на капитальный ремонт на счет регионального оператора в целях формирования фонда капитального ремонта в виде обязательственных прав собственников помещений в многоквартирном доме в отношении регионального оператора.

2.3.3 Лицо, инициировавшее проведение соответствующего общего собрания, обязано направить в адрес регионального оператора копию протокола общего собрания, которым оформлено такое решение, в течении срока, указанного в п. 2.1.5 настоящего Положения.

2.3.4 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об изменении способа формирования фонда капитального ремонта направляется в Юридический отдел, который проверяет его в течении одного рабочего дня на соответствие статей 44-48, ст. 170, ч. 2, 4 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.3.5 В случае признания предоставленного решения общего собрания собственников соответствующего требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации, Юридический отдел сканирует протокол общего собрания собственников и заносит сведения о данном многоквартирном доме в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР), в раздел «Региональный оператор» – «Реестр домов».

2.3.6 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме об изменении способа формирования фонда капитального ремонта хранится в Юридическом отделе.
2.3.7 В случае выявления нарушений в правильности оформленного протоколом решения собственников помещений, Юридический отдел в течении двух рабочих дней письменно уведомляет об этом собственников помещений данного многоквартирного дома для устранения выявленных нарушений. При этом решение собственников помещений считаются не поданными региональному оператору и возвращаются собственникам помещений данного дома.

2.3.8 Юридический отдел в течении одного рабочего дня с момента получения решения собственников посредством служебной записки уведомляет Жилищный отдел об изменении способа формирования фонда капитального ремонта на специальном счете – прекращение формирования фонда капитального ремонта на специальном счете и формировании фонда на счете регионального оператора.

2.3.9 При соблюдении условия, указанного в ч. 2 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации, решение о прекращении формирования фонда капитального ремонта на специальном счете и формировании фонда капитального ремонта на счете регионального оператора вступает в силу через один месяц после направления владельцу специального счета решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.
Жилищный отдел ведет учет данных решений и не позднее 14 календарных дней до вступления соответствующего решения в силу, уведомляет посредством служебной записки Отдел бухгалтерского учета о необходимости закрытия специальных счетов регионального оператора, а также уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта в порядке, указанном в п. 2.2.10 - 2.2.11 настоящего Положения, о начислений взносов в отношении многоквартирных домов, собственники которых приняли соответствующее решение.

Жилищный отдел предоставляет в Отдел бухгалтерского учета информацию о имеющихся помещениях в конкретном многоквартирном доме, находящихся в муниципальном или ведомственном жилищном фонде.

2.3.10 В течение пяти дней после вступления в силу решения собственников владелец специального счета обязан перечислить средства фонда капитального ремонта на счет регионального оператора.

Отдел бухгалтерского учета направляет владельцу специального счета (в случае, если владельцем специального счета не является региональный оператор) информацию о счете регионального оператора (номер) и соответствующее требование о перечислении средств фонда капитального ремонта на счет регионального оператора и о предоставлении региональному оператору информации, указанной в 2.1.9 настоящего Положения.

Отдел бухгалтерского учета обязан в течение пяти дней после вступления в силу решения собственников перечислить средства фонда капитального ремонта на счет регионального оператора со специального счета регионального оператора.

2.3.11 После получения уведомления (справки) о закрытии специального счета регионального оператора Отдел бухгалтерского учета в течение рабочего дня передает данную информацию в Жилищный отдел, а также заносит сведения о закрытии специального счета в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР).

2.3.12 Жилищный отдел представляет в орган государственного жилищного надзора, уведомление о закрытии специального счета регионального оператора, документ, подтверждающий закрытие специального счета (справка банка) с приложением копии протокола общего собрания собственников помещений в этом многоквартирном доме.

2.3.13 Жилищный отдел передает Системному администратору информацию о закрытом специальном счете регионального оператора в отношении многоквартирного дома для исключения ее с официального сайта регионального оператора www.kapremont44.ru. 
3. ПОРЯДОК ЗАМЕНЫ ВЛАДЕЛЬЦА СПЕЦИАЛЬНОГО СЧЕТА

3.1. Общие положения
3.1.1 В соответствии с ч. 3 ст. 176 Жилищного кодекса РФ договор специального счета может быть расторгнут по заявлению владельца специального счета при наличии оформленного протоколом решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета при условии отсутствия непогашенной задолженности по полученному в этой кредитной организации кредиту на проведение капитального ремонта общего имущества в многоквартирном доме.

3.1.2 Специальный счет открывается на имя лица, указанного в ч. 2, 3 ст. 175 Жилищного кодекса Российской Федерации, при предъявлении оформленного протоколом решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятого в соответствии с пунктом 1.1 части 2 статьи 44 Жилищного кодекса Российской Федерации, и других документов, предусмотренных банковскими правилами. Российская кредитная организация не вправе отказать в заключении договора на открытие и ведение специального счета в случае, если собственники помещений в многоквартирном доме определили данную российскую кредитную организацию для открытия специального счета.

3.1.3 Согласно жилищного законодательства возможны следующие варианты замены владельца специального счета:

- замена владельца специального счета, в случае избрания владельцем специального счета регионального оператора – переход со специального чета управляющей организации либо ТСЖ (ЖК) на специальный счет регионального оператора;

- замена владельца специального счета, в случае избрания владельцем специального счета товарищество собственников жилья (жилищный кооператив) либо управляющую организацию – переход со специального чета регионального оператора на специальный счет управляющей организации либо ТСЖ (ЖК).
3.1.4 Решением общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета обязательно должно быть определено или утверждено:

1) расторжение договора специального счета, владельцем которого является (указать наименование владельца специального счета).

2) владелец специального счета (вновь избираемый);

3) кредитная организация, в которой будет открыт специальный счет.

4) лицо, уполномоченного на оказание услуг по представлению платежных документов, в том числе с использованием ГИС ЖКХ, на уплату взносов на капитальный ремонт на специальный счет (выбор осуществляется по согласованию с этим лицом);

5) порядок представления платежных документов и о размере расходов, связанных с их представлением;

6) условия оплаты услуг по представлению платежных документов.

Если владельцем специального счета определен региональный оператор, выбранная собственниками помещений в многоквартирном доме кредитная организация должна осуществлять деятельность по открытию и ведению специальных счетов на территории соответствующего субъекта Российской Федерации.

В случае, если собственники помещений в многоквартирном доме не выбрали кредитную организацию, в которой будет открыт специальный счет, или эта кредитная организация не соответствует требованиям, указанным в п. 5 ч. 4 ст. 170 и в ч. 2 ст. 176 Жилищного кодекса Российской Федерации, вопрос о выборе кредитной организации, в которой будет открыт специальный счет, считается переданным на усмотрение регионального оператора.

3.1.5 Лицо, инициировавшее проведение соответствующего общего собрания, обязано направить в адрес регионального оператора и владельца специального счета копию протокола общего собрания собственников, которым оформлено это решение.

3.1.6 Владелец специального счета обязан подать заявление в банк о расторжении договора специального счета и перечислении остатка денежных средств в течение десяти дней после получения соответствующего решения общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

3.1.7 В связи с тем, что законом не установлен срок, в течении которого происходит замена владельца специального счета, решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета вступает в силу с момента получения такого решения региональным оператором, но не ранее наступления условия, указанного в ч. 3 ст. 176 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

3.2. Порядок замены владельца специального счета, в случае избрания владельцем специального счета регионального оператора
3.2.1 Собственники помещений в многоквартирном доме, выбравшие способ формирования фонда капитального ремонта на специальном счете, владельцем которого являются лица, указанные в ч. 2 ст. 175 Жилищного кодекса Российской Федерации, (далее по тексту ТСЖ, ЖК, управляющая организация), принявшие на общем собрании решение о замене такого владельца и избрании новым владельцем специального счета регионального оператора, должны направить в адрес регионального оператора копию такого решения, оформленного протоколом общего собрания.

3.2.2 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета направляется в Юридический отдел, который проверяет его в течении одного рабочего дня (с момента получения решения) на соответствие статей 44-48, ч. 4 ст. 170, ч. 1, 3 ст. 176 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.2.3 В случае признания предоставленного решения общего собрания собственников соответствующего требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации, Юридический отдел сканирует протокол общего собрания собственников и заносит сведения о данном многоквартирном доме в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР), в раздел «Региональный оператор» – «Реестр домов».

3.2.4 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета хранится в Юридическом отделе.
3.2.5 В случае выявления нарушений в правильности оформленного протоколом решения собственников помещений, Юридический отдел в течении двух рабочих дней (с момента получения решения) письменно уведомляет об этом собственников помещений данного многоквартирного дома для устранения выявленных нарушений. При этом решение собственников помещений считаются не поданными региональному оператору и возвращаются собственникам помещений данного дома.

3.2.6 Юридический отдел в течении одного рабочего дня с момента получения решения собственников посредством служебной записки уведомляет Жилищный отдел о замене владельца специального счета. Жилищный отдел ведет учет данных решений.
3.2.7 В случае, если решение о замене владельца специального счета было предоставлено в адрес регионального оператора до 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, в течение двух рабочих дней о внесении изменений в сведения для начисления взносов в фонд капитального ремонта, но не позднее 25-го числа текущего месяца.
3.2.8 В случае, если решение о замене владельца специального счета было предоставлено в адрес регионального оператора после 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, в течение двух рабочих дней о внесении изменений в сведения для начисления взносов в фонд капитального ремонта, начиная с месяца, следующего за расчетным. 
При этом ответственность за неначисление взносов на капитальный ремонт за текущий месяц будет лежать на предыдущем владельце специального счета.

3.2.9 Жилищный отдел в течение одного рабочего дня уведомляет посредством служебной записки Отдел бухгалтерского учета о необходимости открытия специального счета регионального оператора.

Жилищный отдел предоставляет в Отдел бухгалтерского учета информацию о имеющихся помещениях в конкретном многоквартирном доме, находящихся в муниципальном или ведомственном жилищном фонде.

3.2.10 Отдел бухгалтерского учета в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет необходимые для открытия специального банковского счета документы в выбранную собственниками помещений кредитную организацию. 

3.2.11 После получения уведомления об открытии специального счета (справки банка) Отдел бухгалтерского учета в течение одного рабочего дня передает данную информацию в Жилищный отдел, а также направляет прежнему владельцу специального счета информацию об открытом специальном счете регионального оператора (номер счета) и соответствующее требование о перечислении остатка денежных средств на специальный счет регионального оператора и о предоставлении ему все имеющиеся у владельца специального счета документы и информацию, связанную с формированием фонда капитального ремонта, согласно ч. 7 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Отдел бухгалтерского учета заносит сведения об открытом специальном счете в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР).

3.2.12 Жилищный отдел в течение пяти рабочих дней со дня получения региональным оператором уведомления об открытии специального счета представляет в орган государственного жилищного надзора, уведомление об открытии специального счета, документ, подтверждающий открытие специального счета (справка банка) с приложением копии протокола общего собрания собственников помещений в этом многоквартирном доме.

3.2.13 Жилищный отдел передает Системному администратору информацию об открытом специальном счете регионального оператора в отношении многоквартирного дома для размещения ее на официальном сайте регионального оператора www.kapremont44.ru. 
3.3. Порядок замены владельца специального счета, в случае избрания владельцем специального счета товарищество собственников жилья (жилищный кооператив) либо управляющую организацию.

3.3.1. Собственники помещений в многоквартирном доме, выбравшие способ формирования фонда капитального ремонта на специальном счете, владельцем которого является региональный оператор, принявшие на общем собрании решение о замене такого владельца и избрании новым владельцем специального счета ТСЖ (ЖК) либо управляющую организацию, должны направить в адрес регионального оператора копию такого решения, оформленного протоколом общего собрания.

3.3.2 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета направляется в Юридический отдел, который проверяет его в течении одного рабочего дня (с момента получения решения) на соответствие статей 44-48, ч. 4 ст. 170, ч. 1, 3 ст. 176 Жилищного кодекса Российской Федерации.

3.3.3 В случае признания предоставленного решения общего собрания собственников соответствующего требованиям Жилищного кодекса Российской Федерации, Юридический отдел сканирует протокол общего собрания собственников и заносит сведения о данном многоквартирном доме в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР), в раздел «Региональный оператор» – «Реестр домов».

3.3.4 Решение общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о замене владельца специального счета хранится в Юридическом отделе.
3.3.5 В случае выявления нарушений в правильности оформленного протоколом решения собственников помещений, Юридический отдел в течении двух рабочих дней (с момента получения решения) письменно уведомляет об этом собственников помещений данного многоквартирного дома для устранения выявленных нарушений. При этом решение собственников помещений считаются не поданными региональному оператору и возвращаются собственникам помещений данного дома.

3.3.6 Юридический отдел в течении одного рабочего дня с момента получения решения собственников посредством служебной записки уведомляет Жилищный отдел о замене владельца специального счета. Жилищный отдел ведет учет данных решений.
3.3.7 В случае, если решение о замене владельца специального счета было предоставлено в адрес регионального оператора до 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, в течение двух рабочих дней о внесении изменений в сведения для неначисления взносов в фонд капитального ремонта за расчетный текущий месяц в отношении данного дома, но не позднее 25-го числа текущего месяца.
3.3.8 В случае, если решение о замене владельца специального счета было предоставлено в адрес регионального оператора после 25-го числа текущего месяца, Жилищный отдел уведомляет Организацию, осуществляющую расчет ежемесячных взносов в фонд капитального ремонта, в течение двух рабочих дней о внесении изменений в сведения для неначисления взносов в фонд капитального ремонта, начиная с месяца, следующего за расчетным. 
Начисленные денежные средства, поступившие в этом случае в текущем месяце, также подлежат возврату, путем перечисления этих денежных средств на другой специальный счет. 
3.3.9 Жилищный отдел в течение одного рабочего дня уведомляет посредством служебной записки Отдел бухгалтерского учета о необходимости закрытия специального счета, открытого на имя регионального оператора, и перечисления остатка денежных средств на другой специальный счет.

Жилищный отдел предоставляет в Отдел бухгалтерского учета информацию о имеющихся помещениях в конкретном многоквартирном доме, находящихся в муниципальном или ведомственном жилищном фонде.

3.3.10 Отдел бухгалтерского учета со дня получения уведомления от Жилищного отдела, направляет вновь избранному владельцу специального счета запрос о предоставлении документа, подтверждающего открытие специального счета в отношении конкретного дома на его имя (справка банка).

3.3.11 Отдел бухгалтерского учета в течение пяти рабочих дней направляет в кредитную организацию, в которой был открыт специальный счет, заявление о расторжении договора специального счета и перечислении остатка денежных средств на другой специальный счет, указанный в предоставленной вновь избранным владельцем специального счета справке банка. 

3.3.12 После получения уведомления о закрытии специального счета (справки банка) Отдел бухгалтерского учета в течение одного рабочего дня передает данную информацию в Жилищный отдел, а также предоставляет новому владельцу специального счета все имеющиеся у регионального оператора документы и информацию, связанную с формированием фонда капитального ремонта, согласно ч. 7 ст. 173 Жилищного кодекса Российской Федерации.
Отдел бухгалтерского учета заносит сведения о закрытии специального счета регионального оператора в информационно-аналитическую систему управления региональной программой капитального ремонта общего имущества в многоквартирных домах Костромской области (ИАС УПКР).

3.3.12 Жилищный отдел представляет в орган государственного жилищного надзора, уведомление об закрытии специального счета с приложением копии протокола общего собрания собственников помещений о замене владельца специального счета.
3.3.13 Жилищный отдел передает Системному администратору информацию о закрытом специальном счете в отношении конкретного многоквартирного дома для исключения этих данных с официального сайта регионального оператора www.kapremont44.ru. 
